AN RECTIFICACION DE FACTURA verifactu

{Revisidn 1.01 15/07/2025)
Contenido de la pantalla “Gestion de incidencias en facturas”

(] FILTROS: Especificar los criterios de buisqueda para los documentos que se desean mostrar en la
vista de datos, estos criterios son:

Serie facturacion

Numero del documento

Rango de niumeros de documento (entre _y )

Importe exacto

Rango de importes (entre _y )

Nombre cuenta

Rango de fechas “desde” “hasta”

Mostrar también registros rectificados, anulados o subsanados
Mostrar solo registros rechazados o con errores

Mostrar solo registros realizados con un territorio distinto al actual

Serie facturacién
Numero:
Numeros desde

X | Numeros hasta:
Importe exacto:
X

Importes desde Importes hasta:

Nombre cuenta:

Fecha desde:

Fecha hasta:

M1 Mactrar tamhion ranictrae rantifinadne aniiladne A cliheanadne

0K Cerrar

Si no se indica ningun criterio, es decir, si se dejan vacios todos los campos, hard que se muestren
todos los documentos en la vista de documentos.

2] Seleccionar todo: se seleccionaran todos los documentos que cumplan el filtro, incluyendo los que
no estén en la pdagina actual.

Se seleccionaran todas las facturas que cumplan el filtro, incluyendo las que
no estén en la pagina actual. ; Continuar?

[ OK ] [CANCELAR]
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Limpiar seleccion: se anulard la seleccidn de los documentos marcados.

Se limpiara la seleccion actual. ; Continuar?

| OK ’ |CANCELAR|

] Flechas de cambio de pagina AV
] Cerrar

] MAS: Muestra otras opciones “sensibles al contexto” que dependen de los documentos que estén
seleccionados y de cual sea su estado (anulado, rectificado, etc):

Maostrar fichero registro

Mastrar error al subir

Mostrar peticion/respuesta de subida
Ernitir registro de subsanacidn

Emitir registro de anulacién

® Mostrar fichero registro: Muestra el fichero xml del registro.
Mostrar error al subir: Muestra una ventana con la informacién del error que ha provocado el
rechazo.
Mostrar peticion/respuesta de subida
Emitir registro de subsanacion
Emitir registro de anulacion

2] RECTIFICAR: Mediante esta opcion se podran corregir las facturas. Se abrira la ventana donde se
configuraran las opciones de rectificacion.

Realizar rectificacion masiva

arealizar al

ANADIR EDITAR QUITAR

SIGUIENTE [:| Rectificar aunque no se cumplan las condiciones asociadas a ninguna modificacién ATRAS
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Procedimiento de creacion de factura completa y rectificacion:

Para elaborar una factura completa, consulte el manual:

«Comun convertir una factura simplificada en completa y asignar un cliente»

)/ . . . o g

%* Cuando se crea un cliente nuevo, si el NIF/CIF introducido no es correcto se mostrara una
advertencia indicando que: Verifactu esta activado y que el cliente tiene asignado un NIF incorrecto.
Debe asignarle un NIF correcto al cliente.

AVISO

Verifactu esta activado, y el cliente tiene asignado un NIF incorrecto. Debe asignarle un NIF
correcto al cliente.

En este caso, no se generara factura sustitutiva de facturas simplificadas (tipo F3), que contiene varias
facturas simplificadas, hasta que se incorpore un NIF correcto en la ficha del cliente.

También deben ser correctos el resto de los datos fiscales del cliente, en caso contrario, aunque la
factura sustitutiva serd generada, serd rechazada por el sistema.

RECTIFICACION DE FACTURA COMPLETA SUSTITUTIVA DE FACTURAS SIMPLIFICADAS
Para realizar la rectificacion de la factura completa sustitutiva de facturas simplificadas acceder a
OPCIONES & VARIOS MAS

Dentro de la seccidn “Gestidn de otros datos / ficheros” acceder a “Ver Facturas / VERI*FACTU”
pulsando el botén “VER”.
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MAS OPCIONES - VARIOS MAS

Gestion de otros datos / ficheros =
MAS OPCIONES DE CONFIGURACION MAS OPCIONES DE CONF.
MODIFICAR PLANTILLAS DE IMPRESION DISENO PLANTILLAS
VER FACTURAS / VERI*FACTU VER
Incrementar/modificar tarifas masivamente IR

En la vista de datos se mostrardn las facturas emitidas segun los criterios de filtrado que se
especifiquen.

D NUMERO FECHA REGISTRO TOTAL EXPORTADO SUBIDO
D B/12 02/07/2025 14:23:05 18,20
O ren 02/07/2025 13:43:41 5,50
O sn 02/07/2025 13:42:19 14,20
O s 02/07/2025 13:40:53 18,20
O ek 02/07/2025 13:36:18 14,70
D B/S 02/07/2025 13:18:41 15,90
O ea 02/07/202513:17:11 29,30
O en 02/07/2025 13:16:46 14,220
D B/2 02/07/2025 13:14:01 19,40
O en 02/07/2025 13:13:42 8,40

Seleccionadas: 0 | Total: 11 | Pagina 1 de 1
RECTIFICAR Sin enviar: 0 | Con errores: 0 SELECCIONARTODO  LIMPIAR SELECCION A v FILTROS MAS CERRAR
Envio a VER*FACTU inactivo

Seleccionar las facturas simplificadas (que se incorporaron a una factura sustitutiva concreta) que
necesiten rectificacion.

[ NUMERO FECHA REGISTRO TOTAL EXPORTADO SUBIDO
O sen2 02/07/2025 14:23:05 1820
O ren 02/07/2025 13:43:41 5,50
B/9 02/07/2025 13:42:19 14,20

<]

B/7 02/07/2025 13:40:53 18,20




AN RECTIFICACION DE FACTURA verifactu

(Revisidn 1.01 15/07/2025)

Una vez seleccionadas pulsar sobre [2l RECTIFICAR para acceder a las opciones de rectificacion.

Realizar rectificacion masiva

Modificaciones a realizar al rectificar

ANADIR EDITAR QUITAR

SIGUIENTE  [] Rectificar aunque no se cumplan las condiciones iad

a ninguna modificacié ATRAS

Las opciones disponibles en esta pagina son:
Siguiente: Avanzar a la siguiente pagina
Anadir: Permite afadir las modificaciones a realizar

Editar: Permite cambiar las modificaciones afiadidas anteriormente antes de
confirmar.

Quitar: Eliminar las modificaciones establecidas.
Atras: Volver a la pagina anterior

Rectificar aunque no se cumplan las condiciones asociadas a ninguna
modificacién



AN RECTIFICACION DE FACTURA verifactu

(Revisidn 1.01 15/07/2025)

) g o o q

** Silos datos de cliente introducidos no fueran correctos, aunque se haya generado la factura
completa, ésta podra ser rechazada por el sistema de la Agencia Tributaria. Las facturas rechazadas se
indicaran en el listado de Gestion de incidencias en facturas.

Gestion de incidencias en facturas
5/03/2025 11:35:31 X RECHAZADO (25/03/2025 11:35:37)

[~ BM3 25/03/2025 11:10:03 2,40NO ACEPTADO (25/03/2025 11:10:

[~ BHM2 25/03/2025 11:09:39 2,80NO ACEPTADO (25/03/2025 11:10:34)
- BM1 25/03/2025 11:09:30 1,30NO ACEPTADO (25/03/2025 11:09:30)
[~ ci3 21/03/2025 14:14:02 0,00NO ACEPTADO (21/03/2025 14:14:02)
[~ Cr2 21/03/2025 14:14:02 -1,10NO ACEPTADO (21/03/2025 14:14:02)
[~ R-BI2 21/03/2025 14:14:02 0,00NO ACEPTADO (21/03/2025 14:14:02)
[~ R-BM 21/03/2025 14:10:17 0,00NO ACEPTADO (21/03/2025 14:10:27)
- cn 21/03/2025 13:57:26 3,30NO ACEPTADO (21/03/2025 13:57:46)
[~ BI7 21/03/2025 13:56:13 1,10NO ACEPTADO (21/03/2025 13:56:36)
[~ BI§ 21/03/2025 13:56:09 1,10NO ACEPTADO (21/03/2025 13:56:36)
[~ B4 (ANUL.) 21/03/2025 13:53:32 1,10NO ACEPTADO (21/03/2025 13:53:33)
[~ B3 19/03/2025 13:17:21 14,10

[~ B2 19/03/2025 13:17:05 0,00

[~ BH 19/03/2025 13:16:52 5,00

[~ B3 2111/2024 15:42:48 3,80

[~ B2 21/11/12024 15:42:01 3,30

[~ BM1 20/11/2024 12:09:01 3,30

R
Rectifcar Seleccionadas: 1| Total: 18 | Pagina 1 de 1 Seleccionar | Limplar @ @ Fitros Mas ‘ ‘ e ‘

El motivo del rechazo puede visualizarse desde la opcién 2l MAS, seleccionando ”Mostrar error al
subir”

[1110) Error en el bloque Destinatario.. El NIF no esta identificado en el censo
de la AEAT. NIF: =+ NOMBRE_RAZON:PRUEBAS CLIENTE DE
PRUEBA.

LN

K/ .z . o
** Para que se muestre la opcién “Mostrar error al subir” entre las opciones “Mas” debe estar
seleccionada una y solo una factura, y esta factura debe estar en el estado “RECHAZADO”.

*®* No es posible rectificar facturas completas sustitutivas (tipo F3), por lo que no deben estar
seleccionadas cuando se inicie la rectificacidon. Deben seleccionarse solamente las facturas
simplificadas que la componen. Se generaran automaticamente facturas completas sustitutivas
correspondientes a la rectificacion.
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No se pueden rectificar facturas completas sustitutivas (F3). Por favor seleccione las
facturas simplificadas que la componen. Se generaran las factura completas
sustitutivas correspondientes a la rectificacion automaticamente.

Pulsar sobre el botén 2] Afadir para acceder a las opciones de modificacion. Las opciones
disponibles estan distribuidas en pestafias para facilitar su manejo.

MODIFICACIONES (1) - CONDICIONES POR FACTURA

D Cambiar tipo de IVA al indicado

Nuevo tipo de IVA: | |

D Cambiar tipo de IVA al configurado actualmente (si es distinto al de la linea)

D Cambiar importe total de la factura a ceroy vaciar lineas de la factura

D Cambiar importe total de la factura al indicado (no sirve si antes era cero)

Nuevo importe total:

D Aplicar recargo de equivalencia

D No aplicar recargo de equivalencia

OK Cancelar
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MODIFICACIONES (1)  MODIFICACIONES (2) _

D Si la ID del cliente es: (puede indicar mas de una separando por coma)

OK Cancelar
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Las opciones disponibles son:

Desplazar fecha de operacion “Desde” “Hasta”

Asignar fecha de operacion

Cambiar cliente y datos de cliente

Cambiar tipo de IVA al indicado

Cambiar tipo de IVA al configurado actualmente (si es distinto al de la linea)
Cambiar importe total de la factura a cero y vaciar lineas de la factura
Cambiar importe total de la factura al indicado (no sirve si antes era cero)
Aplicar recargo de equivalencia

No aplicar recargo de equivalencia

Si la ID del cliente es: (puede indicar mas de una separadas por coma)

Pulsar 21 OK para confirmar la modificacién. Esta modificacidn pasara a mostrarse en la lista

de modificaciones a realizar.

Las modificaciones que se han afiadido se pueden [ Editar o I Eliminar antes de confirmar.

SIGUIENTE

Realizar rectificacion masiva

Modificaciones a realizar al rectificar

D Cambiar cliente al 10

ANADIR EDITAR

[ Rectificar aunque no se cumplan las condiciones iadas a ninguna modifi

QUITAR

ATRAS
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Pulsar [ Siguiente para mostrar el detalle de las rectificaciones en curso.

Realizar rectificacion masiva
i6n de las facturas
NUMERO (rectificado) TOTAL (rectificado) Cliente (rectificado)
O s R-B/— 14,20 (id: 1) CONTADO (id: 10) asd
[Descripcion Importe IVA incl. (rectificado) Tipo IVA (r je IVA ( je R.E.
SIGUIENTE D Rectificar aunque no se cumplan las condiciones iadas a ninguna modifi A v ATRAS

Para finalizar pulsar [2 Siguiente y pulsar 2l Ok para confirmar la rectificacion o 2l Cancelar

para volver atras.

Se va a realizar la rectificacion. ; Continuar?

[ oK ] [mcmn]

Si todo es correcto se generaran las facturas simplificadas rectificadas, asi como una factura
completa sustitutiva (tipo F3) de abono con el importe total en negativo, asi como una nueva
factura completa sustitutiva (tipo F3).

Gestion de incidencias en facturas .
[~ |Namero ‘Facha registro ‘Total ‘Expartada Subido ‘
[~ Ci6 25/03/2025 12:29:22 6,50NO ACEPTADO (25/03/2025 12:29:23)
[~ Ci5 25/03/2025 12:29:22 -6,50NO ACEPTADO (25/03/2025 12:29:23)
" R-BIS 25/03/2025 12:29:22 2,40 NO ACEPTADO (25/03/2025 12:29:23)
" R-B/4 25/03/2025 12:29:22 2,80 NO ACEPTADO (25/03/2025 12:29:23)
™ R-BI3 25/03/2025 12:29:22 1,30 NO ACEPTADO (25/03/2025 12:29:23)
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